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Projet de construction d'un tramway a Québec

Projet du réseau structurant de transport en commun
Service des communications
Définition de taches

XXXXxXxxxxx Directeur du service des communications

e Responsable de I’équipe des communications et des embauches.

¢ Administrateur du budget annuel de I’équipe des communications.

e Négociateur des salaires des conseillers et de I'infographiste.

e Négociateur des tarifs pour les publications des pigistes en
communication occasionnels en télétravail.

e Sélectionneur et formateur de plusieurs personnalités prétes a appuyer
publiquement le projet dans des capsules vidéo via les médias sociaux.

o Affectateur quotidiennement des conseillers en communication
permanents, des pigistes en communication et de I'infographiste.

e Responsable du lien entre le service des communications du projet et
celui de la Ville de Québec

e Gestionnaire de toutes les demandes provenant des médias pour des
entrevues avec des membres de la direction du bureau de projet

e Co-gestionnaire de l'application quotidienne du Code sur les médias
sociaux : Veille stratégique avec réponses rapides aux questions et
commentaires véhiculés par les internautes : Facebook-LinkedIn et +.

e Consultant pour le projet du réseau structurant en communication

¢ Organisateur de conférences de presse
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XXXXXXXXXX Conseillere en communication

e Adjointe au directeur des communications

e Rédactrice d’un blogue (500 mots), a toutes les deux semaines
résumant les informations touchant le réseau structurant de transport

e Co-gestionnaire de I'application quotidienne du Code sur les médias
sociaux : Veille stratégique avec réponses rapides aux questions et
commentaires véhiculés par les internautes : Facebook-LinkedIn et +.

¢ Intervieweuse en frangais et en anglais des membres de la direction du
projet du réseau structurant de transport en commun, du maire Régis
Labeaume et du président du RTC M. Rémy Normand et autres avec 2
teasers pour chaque publication.

e Décortiqueuse de certains textes et vidéos en frangais et en anglais
afin de les poster sur les différents médias sociaux

e Organisatrice des rencontres d’information du projet du réseau
structurant de transport en commun

e Organisatrice des conférences de presse

e Créatrice du site web spécifique au projet et son entretien.

e Participante aux rencontres d’affectation du matin du lundi au vendredi

XXXXXXXXxX Contractuel économie (télétravail)

e Responsable des communications de tout I’aspect financier du projet
du réseau structurant du transport en commun

¢ Journaliste-Chroniqueur financier pour plusieurs publications sur les
médias sociaux touchant le projet du réseau de transport

e Journaliste-Chroniqueur financier aux rencontres du budget du projet

¢ Interviewer en frangais et en anglais, pour I'écrit et en vidéo, sur
I’aspect financier du projet, avec le maire Régis Labeaume et le
directeur du projet M. Daniel Genest et autres avec 2 teasers pour
chaque publication en frangais et en anglais

e Producteur d’'un blogue sur I’aspect financier du projet aux deux
semaines (500 mots)

e Producteur de précédes en frangais et en anglais touchant les
entrevues vidéo

e Participant aux rencontres d’affectation du matin du lundi au vendredi



XXXXXXXXXX Conseiller en communication

e Journaliste dédié pour des textes et reportages vidéo sur le projet du
réseau structurant de transport en commun, avec des membres de la
direction du projet, avec le maire Régis Labeaume, avec le président du
RTC M. Rémy Normand et autres en frangais et en anglais

e Caméraman-monteur lors de certaines conférences de presse et de
certaines entrevues vidéo

e Producteur de reportages vidéo, de textes et d’entrevues vidéo pour
les médias sociaux

e Rédacteur a tous les jours de textes sur des informations touchant le
projet du réseau str ucturant de transport en commun .

e Décortiqueur de certains textes et vidéos en francais et en anglais afin
de les poster sur les différents médias sociaux

e Producteur de 2 stories a toutes les 2 semaines pouvant contenir des
vidéos ou des vidéos live de moins de 60 secondes

e Support a la directrice adjointe pour I’organisation des rencontres
d’information du projet du réseau structurant de transport en commun
et de conférences de presse

e Participant aux rencontres d’affectation du matin du lundi au vendredi.

XXXXXXXXXX Conseillere en communication (télétravail)

e Rédactrice a tous les jours de textes sur des informations touchant le
projet du réseau structurant de transport en commun

e Productrice de 2 stories a toutes les 2 semaines pouvant contenir des
vidéos ou des vidéos live de moins de 60 secondes

¢ Productrice d’une infolettre une fois par mois contenant des liens vers
les principales plateformes d’informations et les vidéos du projet

e Décortiqueuse de certains textes et vidéos en frangais afin de les
poster sur les différents médias sociaux

e Participante aux rencontres d’affectation du matin- lundi au vendredi.

e Journaliste dédiée pour des textes et reportages vidéo sur le projet du
réseau structurant de transport en commun, avec des membres de la
direction du projet, avec le maire Régis Labeaume, avec le président du
RTC M. Rémy Normand et autres en frangais et en anglais



XXXXXXXXXX Conseillere en communication (télétravail)

e Traductrice du frangais a I’anglais de certaines publications faites par
des conseillers en communication

e Traductrice des entrevues du frangais a I’anglais, au besoin, pour les
conseillers en communication sur le projet de transport structurant de
transport en commun, avec des membres de la direction du projet,
avec le maire Labeaume, avec le président du RTC M. Rémy Normand
et autres.

¢ Journaliste pour les médias sociaux anglophones : Facebook Ads-
Linkedin et +

¢ Traductrice a chaque semaine d’un blogue du frangais a I'anglais

e Participante aux rencontres d’affectation du matin-lundi au vendredi

Xxxxxxxxxx Infographiste

e Producteur de matériel infographique pour le projet du réseau
structurant du transport en commun.

e Producteur de matériel infographique pour des publications des
conseillers en communication.

e Caméraman-monteur vidéo occasionnel captant des entrevues
provenant de conférences de presse ou produites avec les conseillers
en communication

e Aidant pour poster des éléments graphiques et des publications dans
les médias sociaux

¢ Aidant aux infographistes et aux conseillers en communication de la
Ville de Québec

e Participant aux rencontres d’affectation du matin du lundi au vendredi.



